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INTRODUCTION

L'EXTRANET CGA74 est un espace sécurisé qui va favoriser nos échanges. Cet
espace vous permet de retrouver tous vos clients adhérents du CGA74, de
répondre directement aux questions des Examens de Cohérence et de

Vraisemblance que nous avons réalisés sur leurs déclarations, de télécharger

leur Dossier de Gestion et leur Compte Rendu de Mission, de consulter des
moyennes professionnelles et d’échanger des informations avec nos services...

Comment cela fonctionne : vous recevez une alerte mail vous indiquant que

vous devez consulter votre extranet (présence d’'un nouveau message,
présence de questions pour un ECV, ...). Aprés avoir pris connaissance des
messages ou répondu aux questions, les alertes cessent.

Pour vous connecter, vous devez étre en possession d’un login et suivre les

instructions qui ont été communiquées précédemment par courrier. Ces

identifiants sont personnels. N’hésitez pas a nous contacter par mail ou par
téléphone si vous les avez égarés.

Nous avons affecté les dossiers de vos clients adhérents par expert-comptable
et non par cabinet en fonction des informations présentes sur ’'OGBIC00. Merci
de nous contacter si un dossier ou plusieurs n’apparaissai(en)t pas dans votre
liste globale.

Vous allez découvrir ci-apres les services proposés par notre Centre via ce
portail. Le premier travail consiste a bien paramétrer les informations de

I’expert-comptable et a affecter les dossiers a vos collaborateurs.

Pour tous renseignements sur l'utilisation du site ou son paramétrage, vous
pouvez nous contacter au 04 50 45 69 94 ou par mail cga74@cga74.com.

Si votre cabinet est protégé par un anti-spam merci d’autoriser la racine
d’adresse suivante @cegid.com afin de recevoir les alertes des questions.

Bonne lecture et bonne utilisation.


mailto:cga74@cga74.com

Connexion

L'acces a cet espace Extranet se fait depuis la page d’accueil de notre site
www.cga/74.com .

Sur la page d’accueil, il vous suffit de cliquer sur le logo du Caweb.

/

Bienvenue

. CGA de Haute-Savoie

» Mardi 26 Janvier 2016

» ACCUEIL

» ACTUALITES

» VOTRE CGA

» ADHESION

» FORMATION

» OBSERVATOIRE

» STATISTIQUES

» PUBLICATIONS

» TELECHARGEMENTS
» LIENS UTILES

» CONTACTEZ-NOUS

Récharcher'sur le site Quels avantages pour l'adhérent ? Vous ETES
Tapez vos mots clés... (D% COMMERCANT, ARTISAN ?
Pour les adhérents soumis a limp6t sur le reveny, tadhésion a un Centre de Gestion Adhérez au CGA
Agréé ouvre droit a des avantages fiscaux :
Accés intranet < Non Majoration:de 25 %; devotre:revenu BL.C pour:i8-calcut dovotro lmpat:
Votre identifiant... .
- Réduction dimpét pour frais de comptabjfité (sous conditions). DECOUVREZ
OK VOTRE CGA
- Vous avez lobligation de télé-déctarer fbs revenus BIC. En effet, le dépot de votre Découvrez nos services
déclaration papier n'est plus admis par fadministration fiscale.
¢
VOUs ETES
EXPERT-COMPTABLE ?
Contactez-nous Do s
statistiques
CGAT4
11, rue Jean Jaurés BP 277

74007 ANNECY CEDEX

Téléphone : 04 50 45 69 94
Télécopie : 04 50 45 06 70

Email :
Service administratif

Accéder ici au CaWeb Senvice formation

Plan du site « Informations légales « Fédération des CGA - Crédits - Contactez-nous

Puis pour accéder a votre espace, vous devez étre en possession de vos
identifiant et mot de passe. La marche a suivre pour obtenir votre mot de passe
est décrite dans le courrier contenant votre identifiant. Ce site est sécurisé et

les identifiants sont personnels.

Identifiant

Mot de passe


http://www.cga74.com/pages/accueil.php

1. MON CABINET
a) Tableau de bord

“1 1& Cabinet comptable
GA M DECOMMEION CHANGER DE
(1]

CABMET

—_— Cel de Gestion
“ Agréé de Haute-Savoie

— Merci de sélectionner un compte client — » @

& MON CLIENT
Tableau de bord

Monsieur Expert-Comptable - Mon Cabinet

Message(s) de CGAT4 Aucun message

Questions etiou informations adressées au cabinet

Aucune guestion et/ou information & ce jour

Dossier(s) d'analyse économigue Aucun dossier récent

=>» REMARQUE : Mous vous rappelons que vous pouvesz retrouver individuellement tous les dossiers de vos clients dans : MON CLIENT = Dossier Analyse Ec:}namiquE

Publications concernant vos clients Afficher/Masguer les 19 dossiers °

Publications destinées au cabinet Afficher/Masquer le document .

De nouveaux documents ont été récemment mis en ligne 20/01/2016

=»» REMARQUE : Nous vous rappelons gue vous pouvez retrouver tous vos documents dans @ MON CABINET > Mes Documents

@ Mes=zage traité- - A traiter ou en cours de validation par votre expert

Centre de Gestion Agréé de Haute-Savoie - 11 RUE JEAN JAURES BF 277 - 74007 ANMECY CEDEX
Tel 104 B0 45 6994 « Fax : 04 50 4508 70

Le tableau de bord « Expert » regroupe les informations récemment publiées par le CGA relatives aux
clients de I'expert-comptable.

Ce tableau de bord fournit :

= Les messages du CGA

= Acces a la liste globale des clients qui vous est attribuée (attention pour les collaborateurs ils
ne voient que les dossiers qui leurs sont rattachés).

* A partir de la liste globale, possibilité d’afficher uniquement le client désiré et ne voir que ce

qui le concerne.
= Les questions posées au cabinet et au client dans le cadre des examens de cohérence,

concordance et de vraisemblance.
= Laliste des derniers dossiers de gestion et d’analyse économique
= Et les réponses aux ECV en attente de validation par I'expert-comptable. Celui-ci peut

visualiser les réponses apportées par le collaborateur en cliquant sur les liens en bleu.



b) Paramétrage (réservé aux experts comptables)

— Merci de sélectionner un compte client — @

() voncasmET | @ MOHCLIENT

Fiche d'identification du cabinet

Gestion des collaborateurs et experts

Réglage de la péricdicité

Vous pouvez a partir de ce menu :

1) Compléter ou modifier les informations de votre cabinet (Adresse, téléphone,
adresse de messagerie...). Vos modifications seront transmises a nos services pour
mise a jour.

2) Gérer la configuration de votre cabinet entre les personnes de niveau collaborateurs
ou Expert :

v' Expert: si vous désirez rattacher un nouvel expert-comptable au niveau
« Expert », vous devez remplir les informations demandées et celles-ci seront
transmises a nos services pour mise a jour. Merci de communiquer en
parallele la liste des dossiers a rattacher a cette personne en tant qu’expert.
Seuls nos services pour ce niveau peuvent modifier les informations dans
I’'Extranet.

v" Collaborateurs : Vous pouvez créer autant de collaborateurs que vous le
désirez, leur donner le niveau de droits que vous voulez, leur attribuer les
seuls dossiers qu’ils verront lors de leur connexion. (Par exemple, droit de
réponse aux questions ECCV avec ou sans validation des réponses par
I'expert).

Experts comptables & collaborateurs du cabinet G

|Expert comptable |Té [Fax [Eman |cuents autorisés | Oroits /Editer/ Suppr. |
L Jleur B MRS CIbingt Y [ J 0[:’8
Nouvel expert

Cosaborateur 1@ [Fax [Eman | Cuwnts autorisés [Oronts  Editer  Suppr..
14 @l HRISTIAN 478 5 4787499 nnsta Dinet com | .-‘;a
11adame \éronique Jos7s los78 7293  |veroni n| 1T @8
[l4adame A INE MARIE los78 008 [0s787499 |annemare Dcabinet n . aa | R, |
"'s:awe'.-fﬂ—_i .i-"SlIEi ':;‘a‘.' 29 .—5‘ﬁ31‘-r Scabinet com . 1 | MR |

Nouveau collaborateur

Tableau des droits par chents

Cliquer sur « Nouveau collaborateur »



----- Merci de sélectionner un compte client -—- v 0

Collaborateurs

Nouveau collaborateur

M.'® Mme Mile
Anne
MARTIN
04.50.01.02.03 04.50.02.03.04
anne.martin@cabinet.com

Dispensé de la validation de I'expert :

anne.martin srasrassas

(entre & et 13 caractéres) (entre 6 et 15 caracteéres)

*champs obligatoires

Les informations marquées d’une étoile en paramétrage sont obligatoires (hom, prénom, adresse de
messagerie, tél, fax..). Attention, vous allez lui créer un identifiant et un mot de passe que vous lui
transmettrez pour se connecter. Ces identifiants sont personnels afin de respecter la confidentialité

au niveau de vos dossiers. Pensez a conserver ces informations dans un fichier protégé a votre
niveau.

Suite a la création du collaborateur, vous pourrez lui affecter les seuls dossiers qu’il pourra traiter :

“@ MIOMN CABINET = ]

Les clients autorisés pour Monsieur CHRISTIAM D

Vos clients Clients gerea par votre collaborateur

-~ CHEY Dridier

ALE.&, Laurent CHEY Johan

BACH DL Christian

BACI Richard

BEAL annick

BEL

BERLIOZ J

BERLIO Joalla

BERTHOLIX

BIROMN

BOGGIO



Pour affecter les dossiers a un collaborateur vous pouvez soit :

- Double cliquer sur le collaborateur dans la colonne de gauche (liste globale de tous vos
lients) pour qu'il passe automatiguement dans celle de droite (liste des dossiers qui seront
gérés par votre collaborateur). Au niveau « Expert », tous les dossiers sont accessibles, au
niveau « Collaborateurs » seuls les dossiers attribués sont accessibles.

- Soit cliguer sur un client et utiliser le bouton IZI pour le passer dans la colonne de
droite.

- Soit cliquer sur plusieurs clients, sans gu'ils ne suivent dans la liste, tout en maintenant

enfoncé la touche « Ctrl» et ensuite utiliser le bouton EI pour les transférer
automatiquement dans la colonne de droite.

EE3 | | L | .
ou tous les dossiers de la colonne de gauche ou

de droite seront transférés dans I'autre colonne. A utiliser si vous désirez affecter tous les

- Siwvous utilisez le bouton |

dossiers a un méme collaborateur ou si vous désirez supprimer tous les dossiers déja affectés
a un collaborateur pour les remettre dans la liste globale d'affectation du cabinet.

Pour accéder a I'affectation de dossier par collaborateur cliquer sur « Affecter des dossiers » et
ensuite vous visualiserez cette répartition en cliquant ici :

Collaboratéur l Fax Email .| Clients autorisés | Droits | Editer | Suppr.
Mensisur CHRISTLAN 04780086 [04787499  [christiar Kgcabingt: com | 3 oli®
Wadame Véronigue 04780086 (04787400 |varonique @cabinet- com 44 old®
KMadame ANMNE MARIE 04 780086 04 78 T4 80 annemarie @cabinet:  com A5 ] ﬁ !
lladame NATHALIE 04780086 [04T73T74089 |nathalie @cabinet: com i old ®

Le niveau collaborateur est gére directement par le cabinet et vous laisse la possibilité de modifier les
listes de dossiers attribués par collaborateur.

Vous pouvez limiter les droits donnés a un collaborateur, ce qui correspond essentiellement &
I'utilisation de certains menus (Répondre aux questions d’ECV, télécharger un DAE, accéder au menu
Adminsitratif : Adhésion, Radiation..., ...). Les droits donnés seront identiques pour tous les dossiers
rattachés a votre collaborateur. Par contre chaaue collaborateur peut avoir des droits différents.

Pour rappel : Lorsqu'un collaborateur répond a une question, I'Expert rattaché aux dossiers devra
valider les réponses pour I'envoi final a I'Association ou alors vous avez donné les droits aux

collaborateurs de répondre seul.

Pour modifier la fiche d'un collaborateur (Nom, Prénom, adresse messagerie...) cliquer sur l'icéne

« Editer n\

|Cottaborateur [T Dwroits | Editer | Suppr.,
Monsieur CHRISTIAN 04 TE00BE [0478T499 |chostiar W@cabingl-  com 3 4
Magame Véroniqus loa7eo0ss |os7araes T @cabinel-  com i< Ll
Madame ANNE MARIE 04 7E0086 [0£78T7499 |annemanie @cabinel- com 5 ald® 1
Madame NATHALIE i:"’ TEODBE (02787499 |namhalie @cabinel:  com 1 ald @




Puis, sur I'invitation « Vous souhaitez mettre a jour cette fiche d'information ? Cliquez ici »

Collaborateur

Madame Perrine

Téléphone : 04 517030
Fax © 04 511008
Email . perine  @inexensofr

/

VVous souhaitez mettre 3 jour cette fiche dinformation ? Cliguear fgi

Madame Perrine
Droits d'accés aux rubriques :

Vous pourrez alors modifier, compléter les informations de la fiche du collaborateur.



c) Répondre aux questions a I’'Examen de Cohérence et de

Vraisemblance

Ce menu n’est accessible que lorsque I'expert-comptable ou le collaborateur a choisi un

client dans la liste déroulante de la barre de menu.

— Merci de sélectionner un compte client — « )

2
n MON CABINET a MON CLIENT

Tableau de bord

Monsieur Jean-Marc STEDILE - CPS

Message(s) de CGAT4

AUCUNn message

Questions etiou informations adressées au cabinet Afficher/Masquer le dossier .

BRASSERIE SAINT-MAURICE Il vous reste 1 question(s) et 2 information(s}. 21/01/20186

Dossier(s) d"analyse économique Aucun dossier récent

==» REMARQUE : Mous vous rappelons gue vous pouvez retrouver individuellement tous les dossiers de vos clients dans : MOM CLIENT > Dossier Analyse écan:}miqus

Publications concernant vos clients

AffichenMasquer e dossier .

RIERE Marcesu De nouveaux d ont été ré 15/01/2016

mis en ligne

»»> REMARQUE : Mous vous rappelons gue vous pouvesz retrouver individuellement tous les documents de vos dients dans : MON CLIENT > Documents publiés

@ Message traité- - A traiter ou en cours de validation par votre expert

Centre de Gestion Agréé de Haute-Savoie - 11 RUE JEAN JAURES BF 277 - 74007 ANNECY GEDEX
Tel : 04 50 45 6294 - Fax : 04 50 4506 70

Sur la page d’accueil
Tableau de bord, vous
visualisez les questions
ECV en attente de
réponse.

Sélectionnez le dossier sur
lequel vous devez
répondre a ou aux
question(s) en cliquant
sur la ligne rouge

Il vous reste 1 question(s)
et 2 informations a
consulter

Attention les réponses se
font question par
question.

Aprés avoir sélectionné le client pour lequel il y a des questions auxquelles répondre et/ou des

informations communiquées, on peut répondre aux questions dans la zone prévue. vous pouvez

alors joindre une piece (PDF, document Excel, Word, Jpeg...) pour compléter votre réponse si

nécessaire, en cliquant sur « parcourir ». Puis cliquer sur « envoyer ».

Question posée au cabinet - Exercice 2015

Exercice : du 01/04/2014 au 31/02/2015
Sujet : Plafonnement de la |oi dite Madelin

GQuestion : Cotisations sociales facultatives | nous constatons un montant important en cadre AS sur 'Btat 2052, Vous voudrez bien nous faire parvenir |2 détail par
nature (perte demplei, prévoyance, retraite) des charges sociales facultatives afin de vérifier que e plafond de déducdtibilité de ces cotisations est respects.

Votre réponse actuelle : Demande de complement le 24/11/2015. of reponse du 1412/2015

Sélectionner votre nouvelle réponse :
Votre commentaire :

Une pigce jointe peut étre ajoutée sur |a page suivante (aprés avoir diqué sur le bouton ci-dessous)

Vous devrez cliquer sur « envoyer cette réponse » avant d’en traiter une suivante.

Lorsque la réponse est traitée par nos services, la ligne disparait du tableau de bord du dossier de

I'adhérent.




Vous étes dans la catégorie « Expert » : Votre réponse partira automatiquement vers le
CGA74 pour étre étudiée et le statut de la question au niveau de I'Extranet devient :

Toutes les questions ont été traitées etvalidées - attente de traiterment par

'OGA

Vous étes dans la catégorie « Collaborateurs » : Votre réponse devra, avant de nous
parvenir, étre validée par I'Expert responsable (si I'a précisé dans la fiche du collaborateur).
Le statut de la question au niveau de I'Extranet devient uniquement visible par I'Expert :

Client Iessage Collaborateur Date lEdﬂerEnvoyef)
DECAN |Examen = Coherence : pour le client Amandine 10411022010
Monsigu  DECAN FRAYSS
|(14967) ; Exercice . u 0110172009 au

13111222009

L'expert vérifie et valide la réponse qui sera alors transmise a notre €€ntre. Pour cela, cliquer sur
I'icbne dans la colonne « Editer/Envoyer ». Vous retrouvez alorsfa question posée et la réponse
indiquée par le collaborateur. Vous pouvez alors modifier, comléter cette réponse et ensuite faire «
Envoyer » pour qu’elle parvienne a notre Centre.

Toutes les guestions ont éte traitées et validées | attente de traitement par

I'oGA

Lorsque la réponse est traitée par nos services, la ligne disparait du tableau de bord du dossier de
I'adhérent.



2. AUTRES FONCTIONS

a) Adhésions

Pour les adhésions il est impératif de remplir et faire signer le formulaire d’adhésion en
téléchargement sur le site comme expliqué plus bas.

b) Radiations

----- Merci de sélectionner un compte client — ¥ 0

Administratif - Radiation

Pour remplir automatiquement les champs ci-dessous, nous vous conseillons de sélectionner un client

Je soussigné(e)

INFORME L'ASSOCIATION DE

® Sa cessation d'activité Sa démission Son transfert dans une aufre AGA Du décés du chef dentreprise

Qui Non

Qui Non

Validation

Ce menu permet a |'expert-comptable ou au collaborateur de compléter et d’envoyer un
formulaire de radiation pour le client a destination du CGA.



c) Administratif

— Merci de sélectionner un compte client — Q

Administratif

Saisie en ligne

ADHESION Formulaire en ligne
RADIATICON Formulaire en ligne
Téléchargements
ADHESION Formulaire Les obligations de
I'adherent
RADIATION Formulaire EDEEmiismds
readhesion
DEMATERIALI SATION Mandat Conwvention TOFC

Centre de Gestion Agréé de Haute-Savoie - 11 RUE JEAN JAURES BF 277 - 74007 ANNECY CEDEX
Tel : 04 50 4569 84 - Fax: 04 50 450870

L’expert-comptable peut également télécharger les documents suivants :

e Bulletin d’adhésion au format PDF,

e Bulletin de radiation au format PDF,

e Les obligations de I'adhérent,

e Les conditions de réadhésion,

e Mandat et convention TDFC pour la dématérialisation.



d) Statistiques

— Merci de sélectionner un compte client — +

Statistiques

Télécharger les statistigues de 2015

STATISTIOUES 2014

Centre de Gestion Agréé de Haute-Savoie - 11 RUE JEAN JAURES BP 277 - 74007 ANNECY CEDEX
Tel: 04 50 45 62 24« Fax : 04 504506 70

Sur cette page I'expert-comptable peut télécharger les statistiques nationales de la FCGA
ainsi qu’aux fiches chiffres et commentaires.

e) Formation

— Merci de sélectionner un compte client — Q

Offre de formation

Une question ? Une demande dlinformation ? Contactez-nous

Télécharger le catalogue au format pdf

COMMUNICATION

PRISE EN MAIN DE L'EQUIPEMENT MAC 1

010218 1 ARGONAY HEE R AETE
contacter

Centre de Gestion Agree de Haute-Sawvoie » 11 RUE JEAM JAURES BF 277 « 74007 ANNECY CEDEX
Tel:04 50456994 - Fax: 0450450670

L’expert-comptable peut visualiser I'ensemble du programme de formations que propose le
CGA a ses adhérents.



f) Contactez-nous

————— Merci de sélectionner un compte client — v 0

Contactez-nous

l Merci de bien vouloir eventuellement compléter le formulaire ci-dessous et cliquer sur ENVOYER ]

M. . DUCHEME & ASSOCIES pour le compte du cabinet DUCHENE & ASSOCIES (00032)
Message provenant de

Choisissez un fichier | Aucun fichier chaoisi

L'expert-comptable ou le collaborateur peut contacter le CGA en utilisant le formulaire ci-dessus. Un
mail est alors envoyé a notre organisme.



g) Dossier de Gestion et d’analyse économique

Dossiers d'analyse économique

Un Dossier d'analyse économique personnalisé annuel regroupe ratios et autres éléments, caractérisant la situation
financiére et économique de lentreprise ...

Télecharger le Dossier de I'exercice clos le 30/09/2015

Réagir ou apporter des précisions sur ce Dossier

Y

Centre de Gestien Agree de Haute-Sawvoie - 11 RUE JEAN JAURES BF 277 « 74007 ANMECY CEDEX
Tel : 04 50 45 6994 - Fex : 04 50 450870

A partir de cette page, I'expert-comptable ou le collaborateur peut accéder au dernier dossier du
client sélectionné. Il peut le télécharger et apporter des commentaires, observations ou précisions.

h) Compte-rendu de Mission

L'expert-comptable peut consulter le Compte rendu de mission du client sélectionné.

023996 - a

Compte rendu de mission (CRM)

Exercice : 31/12/2014 Compte-rendu de mission adhérent (0299935) M - 3122014

Centre de Gestion Agréé de Haute-Savoie - 11 RUE JEAN JAURES BF 277 « 74007 ANNECY CEDEX
Tel: 04 50 456994 - Fax: 04 50450870



Compte client

Madame

L

LOCATION MEUELES
5510Z {Hétels et hébergement similaire)

5510ZC{Hdtel de tourisme sans restaurant)

T4

[@gmail.com

0450

14065
31/10/1995

30/05/2016

“ous souhaitez mettre & jour cette fiche dinformation ? Merci d'utiizer notre formulaire de messagerie en indiquant les &léments & mettre & jour.

Centre de Gestion Agréé de Haute-Sawvoie - 11 RUE JEAN JAURES BP
Tel : 04 50 48 » Fax: 04 50450870

- 74007 ANNECY CEDEX

Le cabinet comptable voit I'ensemble des documents qui concerne son client.

es Documents du clie

22/01/2016 ENWVOI ATTESTATION
22/01/2016 | 30/ 0%/2015 | Dossier de Gestion ex clos 30/09/2015
15/10/2015

Envoi 5tat 2014

Centre de Gestion Agrée de Haute-Savoie - 11 RUE JEAN JAURES BF 277 - 74007 AMMECY CECEX
Tel : 0450 456994 « Fax: 04 50 4506 70



