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INTRODUCTION 
L’EXTRANET CGA74 est un espace sécurisé qui va favoriser nos échanges. Cet 

espace vous permet de retrouver tous vos clients adhérents du CGA74, de 

répondre directement aux questions des Examens de Cohérence et de 

Vraisemblance que nous avons réalisés sur leurs déclarations, de télécharger 

leur Dossier de Gestion et leur Compte Rendu de Mission, de consulter des 

moyennes professionnelles et d’échanger des informations avec nos services...  

Comment cela fonctionne : vous recevez une alerte mail vous indiquant que 

vous devez consulter votre extranet (présence d’un nouveau message, 

présence de questions pour un ECV, ….). Après avoir pris connaissance des 

messages ou répondu aux questions, les alertes cessent. 

Pour vous connecter, vous devez être en possession d’un login et suivre les 

instructions qui ont été communiquées précédemment par courrier. Ces 

identifiants sont personnels. N’hésitez pas à nous contacter par mail ou par 

téléphone si vous les avez égarés. 

Nous avons affecté les dossiers de vos clients adhérents par expert-comptable 

et non par cabinet en fonction des informations présentes sur l’OGBIC00. Merci 

de nous contacter si un dossier ou plusieurs n’apparaissai(en)t pas dans votre 

liste globale. 

Vous allez découvrir ci-après les services proposés par notre Centre via ce 

portail. Le premier travail consiste à bien paramétrer les informations de 

l’expert-comptable et à affecter les dossiers à vos collaborateurs. 

Pour tous renseignements sur l’utilisation du site ou son paramétrage, vous 

pouvez nous contacter au 04 50 45 69 94 ou par mail cga74@cga74.com.  

Si votre cabinet est protégé par un anti-spam merci d’autoriser la racine 

d’adresse suivante @cegid.com afin de recevoir les alertes des questions.  

Bonne lecture et bonne utilisation. 

  

mailto:cga74@cga74.com


Connexion 
L’accès à cet espace Extranet se fait depuis la page d’accueil de notre site 

www.cga74.com . 

Sur la page d’accueil, il vous suffit de cliquer sur le logo du Caweb. 

 

Puis pour accéder à votre espace,  vous devez être en possession de vos 

identifiant et mot de passe. La marche à suivre pour obtenir votre mot de passe 

est décrite dans le courrier contenant votre identifiant. Ce site est sécurisé et 

les identifiants sont personnels.  

 

http://www.cga74.com/pages/accueil.php


1. MON CABINET  

a) Tableau de bord 
 

 

Le tableau de bord « Expert » regroupe les informations récemment publiées par le CGA relatives aux 

clients de l’expert-comptable. 

Ce tableau de bord fournit :  

 Les messages du CGA 

 Accès à la liste globale des clients qui vous est attribuée (attention pour les collaborateurs ils 

ne voient que les dossiers qui leurs sont rattachés). 

 À partir de la liste globale, possibilité d’afficher uniquement le client désiré et ne voir que ce 

qui le concerne. 

 Les questions posées au cabinet et au client dans le cadre des examens de cohérence, 

concordance et de vraisemblance. 

 La liste des derniers dossiers de gestion et d’analyse économique 

 Et les réponses aux ECV en attente de validation par l’expert-comptable. Celui-ci peut 

visualiser les réponses apportées par le collaborateur en cliquant sur les liens en bleu. 

 



b) Paramétrage (réservé aux experts comptables) 
 

 

Vous pouvez à partir de ce menu :  

1) Compléter ou modifier les informations de votre cabinet (Adresse, téléphone, 

adresse de messagerie…). Vos modifications seront transmises à nos services pour 

mise à jour. 

2) Gérer la configuration de votre cabinet entre les personnes de niveau collaborateurs 

ou Expert :  

  Expert : si vous désirez rattacher un nouvel expert-comptable au niveau 

« Expert », vous devez remplir les informations demandées et celles-ci seront 

transmises à nos services pour mise à jour. Merci de communiquer en 

parallèle la liste des dossiers à rattacher à cette personne en tant qu’expert. 

Seuls nos services pour ce niveau peuvent modifier les informations dans 

l’Extranet. 

 Collaborateurs : Vous pouvez créer autant de collaborateurs que vous le 

désirez, leur donner le niveau de droits que vous voulez, leur attribuer les 

seuls dossiers qu’ils verront lors de leur connexion. (Par exemple, droit de 

réponse aux questions ECCV avec ou sans validation des réponses par 

l’expert). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Les informations marquées d’une étoile en paramétrage sont obligatoires (nom, prénom, adresse de 

messagerie, tél, fax..). Attention, vous allez lui créer un identifiant et un mot de passe que vous lui 

transmettrez pour se connecter. Ces identifiants sont personnels afin de respecter la confidentialité 

au niveau de vos dossiers. Pensez à conserver ces informations dans un fichier protégé à votre 

niveau. 

Suite à la création du collaborateur, vous pourrez lui affecter les seuls dossiers qu’il pourra traiter : 
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c) Répondre aux questions à l’Examen de Cohérence et de 

Vraisemblance 
 

Ce menu n’est accessible que lorsque l’expert-comptable ou le collaborateur a choisi un 

client dans la liste déroulante de la barre de menu. 

 

 

Après avoir sélectionné le client pour lequel il y a des questions auxquelles répondre et/ou des 

informations communiquées, on peut répondre aux questions dans la zone prévue. vous pouvez 

alors joindre une pièce (PDF, document Excel, Word, Jpeg…) pour compléter votre réponse si 

nécessaire, en cliquant sur « parcourir ». Puis cliquer sur « envoyer ». 

 

Vous devrez cliquer sur « envoyer cette réponse » avant d’en traiter une suivante. 

Lorsque la réponse est traitée par nos services, la ligne disparait du tableau de bord du dossier de 

l’adhérent. 

Sur la page d’accueil 

Tableau de bord, vous 

visualisez les questions 

ECV en attente de 

réponse. 

Sélectionnez le dossier sur 

lequel vous devez 

répondre à ou aux 

question(s) en cliquant 

sur la ligne rouge 

Il vous reste 1 question(s) 

et 2 informations à 

consulter 

Attention les réponses se 

font question par 

question. 



Vous êtes dans la catégorie « Expert » : Votre réponse partira automatiquement vers le 
CGA74 pour être étudiée et le statut de la question au niveau de l’Extranet devient : 
 

 
 

Vous êtes dans la catégorie « Collaborateurs » : Votre réponse devra, avant de nous 
parvenir, être validée par l’Expert responsable (si l’a précisé dans la fiche du collaborateur). 
Le statut de la question au niveau de l’Extranet devient uniquement visible par l’Expert : 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
L’expert vérifie et valide la réponse qui sera alors transmise à notre Centre. Pour cela, cliquer sur 
l’icône dans la colonne « Editer/Envoyer ». Vous retrouvez alors la question posée et la réponse 
indiquée par le collaborateur. Vous pouvez alors modifier, compléter cette réponse et ensuite faire « 
Envoyer » pour qu’elle parvienne à notre Centre. 
 

 
 
 
 
Lorsque la réponse est traitée par nos services, la ligne disparait du tableau de bord du dossier de 
l’adhérent. 
  

 



2. AUTRES FONCTIONS 

a) Adhésions 
Pour les adhésions il est impératif de remplir et faire signer le formulaire d’adhésion en 

téléchargement sur le site comme expliqué plus bas.   

b) Radiations 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ce menu permet à l’expert-comptable ou au collaborateur de compléter et d’envoyer un 

formulaire de radiation pour le client à destination du CGA. 

 

 

 

 

 



c) Administratif 

 

L’expert-comptable peut également télécharger les documents suivants :  

 Bulletin d’adhésion au format PDF, 

 Bulletin de radiation au format PDF, 

 Les obligations de l’adhérent, 

 Les conditions de réadhésion, 

 Mandat et convention TDFC pour la dématérialisation.  



d) Statistiques 

Sur cette page l’expert-comptable peut télécharger les statistiques nationales de la FCGA 

ainsi qu’aux fiches chiffres et commentaires. 

e) Formation 

 

L’expert-comptable peut visualiser l’ensemble du programme de formations que propose le 

CGA à ses adhérents. 

  



f) Contactez-nous 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

L’expert-comptable ou le collaborateur peut contacter le CGA en utilisant le formulaire ci-dessus. Un 

mail est alors envoyé à notre organisme. 

  



g) Dossier de Gestion et  d’analyse économique 

 

À partir de cette page, l’expert-comptable ou le collaborateur peut accéder au dernier dossier du 

client sélectionné. Il peut le télécharger et apporter des commentaires, observations ou précisions. 

h) Compte-rendu de Mission  
L’expert-comptable peut consulter le Compte rendu de mission du client sélectionné. 

 

  



i) Coordonnées client  

 

 

j) Documents publiés 
Le cabinet comptable voit l’ensemble des documents qui concerne son client. 

 


